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三熊会パソコン同好会（２０１９年度第４回）       2019.05.27 J.katoh 

 

Word の基本（Word&Excel2010 参照） 
 

Chapter４ 印刷する  

 

Ⅰ．失敗しない印刷方法・P068～P075 

１．印刷の基本・・・印刷ダイアログ（P６８）            テキスト参照 

 

２．印刷イメージの確認・・・印刷プレビュー（P６９）  テキスト参照 

 

３．印刷する・・・印刷（P７０）    テキスト参照 

 

４．複数部の印刷・・・部数設定（P７１）   テキスト参照 

 

５．文字だけ印刷・・・下書き印刷（P７１）   テキスト参照 

 

６．拡大・縮小で用紙サイズ対応・・・用紙サイズ指定（Ｐ７２） テキスト参照 

 

７．複数文書のまとめ印刷・・・複数文書の印刷（Ｐ７３）  テキスト参照 

 

 

Ⅱ．後ろのページから印刷する方法・P76 

一般的なプリンタに複数ページの文書を印刷する場合、1 ページ目から印刷され、排出向きによっては 1 ページ

目が一番下になる場合が多い。 

このような場合の対応方法は以下の通り。 

 

 

 

 

①印刷する文書の「ファイル」タブを 

選択する。 

 

 

 

 ②右図の左部分の「オプション」を選択 

  する。 
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③左図の「Wordのオプション」の 

ウィンドウが開くので、 

  「詳細設定」を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

④右図の「詳細設定」のウィンドウが 

開く。 

 

⑤右はしのスライダを下部に移動し、 

 「印刷」の項目から、 

 「ページの印刷順序を逆にする」の  

□をクリックして、☑を付ける。 

 

⑥右下の「OK」をクリックする。 

 

 

⑦このウィンドウが閉じるので、その後、通常の印刷手順で印刷する。 

 「ファイル」タブ選択 ⇒ 「印刷」選択 ⇒ 「印刷」 

 

 


