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三熊会パソコン同好会（２０２１年度第６回）-1                      2021.06.28 Ｊ．Ｋａｔｏｈ 

 

 前回（第５回）「Word で罫線を引く方法と消す方法」の追補 

 

Ⅰ．Word で罫線を引く方法と消す方法 

１．罫線を引く方法 
罫線とは、紙面の区切り・飾り・囲みに用いる線のことで、広い意味では表の枠線を含む。 

Word の横書きで最もよく使われるのは横に引かれる線。 

 

（１）「段落」の項、「罫線」のアイコンを使用して罫線を引く 

 

 
①罫線を引きたい文字列

を選択する。 

 

②【ホーム】タブ、リボンの

「段落」の項「罫線のアイ

コンの▼」、「下罫線」を選

択する。 

 

 

③「下罫線」が引かれる。 

 

 

 

 

 

 

 

（２）次の行以下に同様に下罫線を引く場合は注意 
 

④「桂 太郎」を選択し、 

 上記の手順で「下罫線」 

を引くと、「名前」の下部 

の「下罫線」が消える。 

 

⑤以下同様に下行に順次、

「下罫線」を引くと、 

当該の罫線は引かれるが、

上行の罫線は消えてしま

う状態となる。 

（Word2013、2016 で確

認） 

 

２行目（桂 太郎）の下罫

線を「枠なし」で消去すると、

「名前」の行に下罫線が復

帰する。 

 

各行に下罫線を引く場合は、下記の方法が現状ではベター 
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（３）各行に下罫線を入れる場合 
 

①下罫線を引く行全体を

選択する。 

 

 

②【ホーム】タブ、リボンの

「段落」の項「罫線のアイコ

ンの▼」、「罫線（内側）」を

選択する。 

 

 

③各行に下罫線が引かれ

る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．罫線を消す方法 
 

①「西園寺」の下罫線を消

す場合、次の行の「山本」

を選択する。 

 

 

②罫線の「枠なし」をクリ

ックする。 

 

 

③下図の様に、「山本」の

上部と下部の罫線が消え

る。 
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④再度「山本」を選択し、

「罫線」の「下罫線」をク

リックすると、 

「山本」の下に罫線が 

挿入される。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 各種の方法を調査・実施したが、上記の方法が手間はかかるが、確実に実施できる。 

 

 

 

 

 
 


